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  מטרת ההוראה  .1

חייב את העובד המחזיק ברכב צמוד או ברכב של המועצה המקומית במהלך  ל  מטרת ההוראה

  .בתשלום דו"חות חðיה ודו"חות תðועה בעת שהרכב היה בשימושוהעבודה 

  

  הגדרות  .2

רכב מועצה שהוצמד למשרה על ידי הוועדה להצמדת רכב, כדי לאפשר   –רכב צמוד  .2.1

 לבעל משרה למלא את תפקידו.

רכב המשמש את העובדים הðוסעים ברכב המועצה בשעות העבודה או   –רכב שירות  .2.2

 בהיותם כוððים. 

  

 תוכן ההוראה  .3

 כללי  .3.1

עובד שמקבל רכב צמוד או מקבל לחילופין רכב של המועצה המקומית ðדרש   .3.1.1

) בעת קבלת הרכב לגבי חובתו לשלם בעבור   1ל הצהרה (ðספח לחתום ע 

 הדו"חות השוðים שיתקבלו בעת שימושו ברכב. 

יש להכין לכל רכב יומן ðסיעות ולבצע בקרה שבועית לגבי רישום הðסיעות   .3.1.2

 במהלך השבוע. 

ירה שביצע ועל  במידה והעובד מחזיק ברכב צמוד עליו לדווח על תשלום עב .3.1.3

 תשלום דו"ח תðועה או דו"ח חðיה. 

 יש לðהל תיק רכב ובו לרכז את דו"חות התðועה והקðסות שðיתðו.  .3.1.4

משאבי   תכל עובד ðדרש להעביר את הקבלת בעבור תשלום הד"חות למðהל .3.1.5

 אðוש.  

כל דו"ח והתשלום בעבורו יישמר בתיק הרכב במקרה שיעלה הצורך לבירור   .3.1.6

 התשלום שðיתן. 
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  אחריות ביצוע  .4

 ת אגף משאבי אðוש מðהל .4.1

 מðהל מחלקת שכר  .4.2

 מðהלים ועובדים  .4.3

  

 מסמכים ישימים  .5

 5.1.20הוראת עבודה  – 1מסמך ישים   .5.1

 

 נספחים .6

 טופס הצהרת עובד בðושא שימוש ברכב המועצה המקומית שהם  – ð1ספח   .6.1

  

  תפוצה  .7

 ראש המועצה  .7.1

 מðכ"ל המועצה  .7.2

  גזבר .7.3

  משאבי אðוש מðהלת אגף  .7.4

 שכר מðהל מחלקת  .7.5

 מðהלים .7.6

8.   

  מðהלת אגף משאבי אðוש תפקיד:   דליה בסן :  כותב ההוראה

  תפקיד:    מאשר ההוראה:  
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  :ð1ספח  

 הצהרת עובד בðושא שימוש ברכב המועצה המקומית שהם טופס 

 
אðי הח"מ ________________עובד הרשות המקומית  (להלן "הרשומ"ק") משתמש באופן קבוע  

כרכב צמוד ו/או משתמש מעת לעת ברכב הרשומ"ק ו/או ברכב ליסיðג המושכר על ידי הרשומ"ק,   

    מתחייב בזאת כדלקמן: 

  

  
בכל עת שאשתמש ברכב של הרשומ"ק ו/או שמושכר על ידי הרשומ"ק, אðי מתחייב כי דוחות   .1

תðועה/ קðסות חðיה ותðועה של רשות מקומית, או של המשטרה, שאקבל בעת השימוש ברכב  
  ישולמו על ידי מיד ובמקביל אדווח בכתב למðהל משאבי אðוש  על קבלת הדוח/ברירת הקðס. 

  בכל מקרה שהדוח לא ימסר לי ישירות על ידי רושם הדוח, אðי מתחייב לשלם את הקðס מיד   .2
עם הדרישה הראשוðה של הרשומ"ק ולא יאוחר מהמועד שðקבע לכך בדו"ח שאקבל ויימסר   

  לי על ידי הרשומ"ק. 
בין אם דוח  במידה ויתקבל אצל הרשומ"ק דו"ח תעבורה בגין ðהיגה במהירות מעל המותר  .3

בגין צילום במצלמת משטרה ו/או מכשיר בדיקת מהירות משטרתי, ו/או כל דו"ח משטרתי  
אחר ועל פי רישומי הרשומ"ק הרכב צמוד אלי ו/או רכב  שאðי ðהגתי בכלי הרכב ביום והשעה  

הðקובים בדו"ח, אðי מתחייב בזה לחתום על תצהיר כי אðי אשר ðהגתי בכלי הרכב וכי אðי  
 מבקשת להעביר את הדו"ח על שמי. 

בסיום כל שמוש ברכב שאיðו צמוד אלי, אðי מתחייב לרשום ביומן הרכב את פרטי ðסיעתי   .4
 ולהחðות את הרכב בחðיון של הרשומ"ק ולמסור את מפתחות הרכב למזכירות.  

אלא אם הוגדר לי מראש  95אðי מתחייב למלא בעת השמוש בכלי הרכב דלק באוקטן הדלק  .5
 סוג דלק אחר. 

בכל מקרה של תאוðת דרכים פגיעה ברכב ו/או פריצה לרכב, אðי מתחייב לשלם דמי השתתפות   .6
עצמית המוגדרים בפוליסת הבטוח של הרכב וכן בðוסף דמי השבה לקדמות ודמי ביטול העדר  
הðחת תביעות הכל בהתאם לתשלומים שידרשו מאת הרשומ"ק ע"י חברת הליסיðג / המבטח.  

 התשלום בגין אלה ישולם על ידי מיד עם דרישתה הראשוðה של הרשומ"ק. 
במידה ולא ישולמו על ידי תשלומים כאמור לעיל בהצהרה זו, אðי ðותן בזאת לרשומ"ק את   .7

רשותי לðכות ממשכורתי את התשלומים הללו כðיכויי רשות שיגבו בעת תשלום משכורתי  
 וידווחו בתלוש השכר שימסר לי. 

אם תדרש הרשומ"ק לשלם תשלום כלשהו ,כאמור לעיל, לאחר שאסיים לעבוד ברשומ"ק, אðי   .8
מצהיר בזה שברור לי כי דרישת הרשומ"ק לתשלום תוגדר כחוב ומתחייב בזה להעביר תשלום  

מיד עם קבלת הדרישה מהרשומ"ק ובמידה ולא אשלם הðדרש מיד, יהיה עלי לשאת בכל 
   הוצאה שתגרם לרשומ"ק בגין הליך גביית החוב ממðי. 

 
  

  שם: ___________ תאריך:  ______________חתימה:_________________ 

  

  


