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     מטרת ההוראה .1

)  1בכפוף לחוק התכðון והבðיה (מסמך ישים  מטרת ההוראה לתאר את מתן היתרי בðיה ורישוי

  .)2ובכפוף לתוכðיות המתאר המחייבות ( מסמך ישים  

  

  הגדרות  .2

  . 30, סעיף 1965  –כהגדרתה בחוק התכðון והבðיה תשכ"ה  – רשות רישוי .2.1

, סעיפים  1965  –כהגדרתה בחוק התכðון והבðיה תשכ"ה  – ועדת משðה לתכðון ובðיה .2.2

  . 19  -ו 18

  . 18, סעיף 1965 –כהגדרתה בחוק התכðון והבðיה תשכ"ה   – ועדת מליאה לתכðון ובðיה .2.3

  

  תוכן ההוראה  .3

  הועדות יהיה כמפורט בחוק התכðון והבðיה.  הרכב .3.1

 –לחוק התכðון והבðיה תשכ"ה   33, תיקון 145בקשה למתן מידע תהיה בהתאם לסעיף   .3.2

1965 .  

, פרק  1965 –הבקשה למתן היתר בðיה תהיה כמפורט בחוק התכðון והבðיה תשכ"ה  .3.3

  ה'.

באמצעות מערכת   וכל ההתðהלות מול עורך הבקשה היðה הליך הוצאת היתר בðיה   .3.4

                                   .                                                                                            מקווðת

                                                                            לבים:                  ההליך מורכב משðי ש

קבלת מידע תכðוðי.                                                                                                     הגשת בקשה ל. 1

. הגשת בקשה להיתר.                                                                                                   2

מפורסם באתר האיðטרðט של  והוצאת היתר בðיה מידע על ðוהל הגשת בקשה להיתר 

 אגף הðדסה. 

 ).3(מסמך ישים   מערכת מקווðתמגיש הבקשה יקבל את המידע באמצעות   .3.4.1

על המבקש לפðות למחלקת הגביה  ,  וטרם הגשת הבקשה להיתר  לאחר קבלת המידע .3.5

  , עפ"י החישוב שיערוך עורך הבקשה לצורך תשלום מקדמה לאגרת הבðיה

בתוך (בהתאם למידע שðמסר לעורך הבקשה) של תðאי הסף תערוך בדיקה    המידעðית  .3.6

. במידה והבקשה לא עמדה בתðאי הסף, תוחזר הבקשה לעורך הבקשה  ימים  10

 להשלמות. 

במידה והבקשה  עמדה בתðאי הסף, תועבר הבקשה לבדיקה מרחבית (התאמה   .3.7

  .  .אישור תðאי הסףמיום   מי עבודהי 45בתוך   לזכויות המותרות )  

תוחזר הבקשה לעורך הבקשה  בועדה,  דיוןל ה ראוי האיð  בקשהבמידה וה .3.7.1

 הערות לצורך ביצוע התיקוðים  הðדרשים.  בצרוף 
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לדיון באחת מהועדות: רשות הרישוי או   הבקשה תובא במידה והבקשה ראויה לדיון , .3.8

את בהתאם לאופי /תðאי הבקשה כמפורט בסעיפים  זועדת משðה או ועדת מליאה, כל 

שיוðפק  ) 3(מסמך ישים   לתיק הðבדק יצורף גיליון דרישות . בðוהל זה.2.3 – 2.1

  .  תשלומיםכולל  לאחר הועדה ולעורך הבקשה למבקש

  מסלול רשות הרישוי: 

  .  דיון בבקשות התואמות תכðיות מפורטות. .3.9

כולל מסקðות  , )לאחר הבדיקה המרחבית  ת מהבקשות  (הועדה תציג כל אח   מðהלת .3.10

  הבדיקה שבוצעה על ידה טרם הדיון בועדה. בדיון זה יוחלט:

  . ובאיזה תðאיםאת הבקשה  האם יש לאשר  .3.10.1

  . האם לסרב תוך מתן ðימוקים לסירוב .3.10.2

  ויו"ר הועדה  חתם ע"י מהðדס המועצהי יודפס וי) 5(מסמך ישים פרוטוקול הישיבה  .3.11

  ממועד הישיבה.  מי עבודהי  שלושה בתוך ויפורסם באתר האיðטרðט של אגף הðדסה 

אלקטרוðי  באמצעות דואר   ולעורכי הבקשה למבקשים  יופצו החלטות רשות הרישוי  .3.12

  . ובמערכת המקווðת

  לבקשות שאושרו, ימלא המבקש את כל תðאי גיליון דרישות. .3.13

מðהלת הוועדה ,  תיערך בדיקה טכðית ðוספת על ידי לאחר מילוי כל גיליון הדרישות,  .3.14

מבקש יבצע ה. והיטלי פיתוח (במידה וðדרש) , היטל השבחה אגרת בðיה חישוב ייערך  

  של המועצה.  מחלקת הגביההתשלומים מול 

לאחר מילוי הדרישות וביצוע התשלומים לרבות קבלת תיעוד לגביהם ממחלקת   .3.15

, מיום  עבודה  ימי  חמישההיתר הבðיה יופק וייחתם בתוך  הגבייה, יוðפק היתר בðיה.

תשלום האגרה. ההיתר ייחתם ע"י יו"ר הועדה ומהðדס הועדה ויימסר ידðית לתושב,  

  . הועדה מðהלת לאחר תיאום טלפוðי באחריות 

  מסלול ועדת משðה 

 בקשות לשימוש חורג. בהקלה ול  שהוגשו לגביהם התðגדויות, בבקשות בקשותדיון ב .3.16

הועדה ממðהלת , יקבל המבקש של הבקשה להיתר ת התðאים המקדימיםלאחר בדיק  .3.17

וכן    את ðוסח הפרסום לעיתוðות לðושא ההקלה או לשימוש חורג, בהתאם לבקשתו

  ביצוע הפרסום היðו באחריות המבקש.  .לפרסום הðחיות

באתר האיðטרðטי של אגף הðדסה ע"י מðהלת הוועדה וכן ע"י המבקש הðוסח יפורסם  .3.18

בכתובת   ,בשלושה עיתוðים לרבות פרסוםשיימסרו לו ,   בהתאם להðחיות הפרסום

    , בלוחות המודעות וכו'.הבקשה

יום מהמועד האחרון לפרסום   15  לפחות חלפוהדיון בועדה  לא יתקיים אלא אם  .3.19

שכðים בעלי זכות   פרק זמן זה מיועד לאפשר הגשת התðגדויות של הðוסח בעיתוðים.

  המתðגדים .  במידה ותוגשðה התðגדויות, יזומðו לישיבה המבקשים ו בðכס.
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וימסור את המלצתו.            בדיון בועדת המשðה יציג מהðדס הועדה את הבקשה .3.20

והן למתðגדים  תיðתן זכות דיבור הן למגיש הבקשה בבקשה שהוגשה לגביה התðגדות, 

  לפי הצורך.  להציג את עמדותיהם

ייערך דיון סגור על   של המבקשים והמתðגדים) הטיעוðיםבקשה (לרבות עם גמר הצגת  .3.21

  ידי חברי הועדה ותתקבל אחת מההחלטות הבאות: 

  . או בתðאים הבקשה במלואה או בחלקה לאשר .3.21.1

  לסרב תוך מתן ðימוקים.  .3.21.2

  להעביר את הדיון לועדת המליאה.  .3.21.3

ע"י מהðדס המועצה ויו"ר הוועדה  ויפורסם יודפס וייחתם פרוטוקול החלטות הוועדה  .3.22

החלטות הוועדה כולל גיליון     ימי עבודה 3בתוך   של אגף הðדסה  באתר האיðטרðט

ובמערכת   אלקטרוðיבדואר  מבקשים ולמתðגדיםעורכי הבקשה, לל דרישות יופצו 

 . המקווðת

 במקרה הצורך תיערך שומה ע"י שמאי מקרקעין מוסמך.  .3.22.1

חתם על ידי  ייודפס וי )6( מסמך ישים   המלא הכולל מהלך דיון  פרוטוקול הועדה .3.23

חר משבעה ימים לפðי  וויופץ לחברי הוועדה לא יאיו"ר הועדה מהðדס המועצה ו

הישיבה הבאה. פרוטוקול זה יאושר בישיבה הבאה של  ועדת משðה ויועלה לאתר  

  האיðטרðט של אגף ההðדסה לאחר אישורו. 

מלא אחר כל התðאים המופיעים בגיליון    הועדה תוודא כי מגיש הבקשה אכן מðהלת   .3.24

  הדרישות על מðת לקבל את היתר הבðיה.

ויוכן   הועדה   מðהלת עם השלמת כל הדרישות, תיערך בדיקה טכðית ðוספת על ידי  .3.25

המבקש יבצע התשלומים מול   היטל השבחה. ו   היטלי פיתוח חישוב אגרת בðיה, 

  מחלקת הגבייה של המועצה.

3.26. ðיהבתיקים בהם הוגשה התðפק היתר בðבכפוף למילוי דרישות הוועדה ולא   גדות, יו

מיום משלוח ההחלטה למתðגדים, וזאת כדי לאפשר להם שהות   יום 30 לפðי תום

  . ערכאות ðוספותלפðות ל

  .3.16המשך הטיפול כמפורט בסעיפים  .3.27

  ת התכðוןמסלול מליא

דיון בבקשות  אשר ועדת המשðה קבעה כי הדיון בהם יהיה בהרכב המליאה, יוכðסו   .3.28

 לסדר היום של הועדה. 

בקשות וימסור את המלצתו  בדיון בועדת המליאה, יציג מהðדס המועצה את ה .3.29

בבקשה      . הבקשהובמקרה הצורך, יוזמðו גם יזמי התוכðית על מðת להציג את 

תיðתן זכות דיבור הן למגיש הבקשה והן למתðגדים להציג  שהוגשה לגביה התðגדות, 

  לפי הצורך.  את עמדותיהם
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ייערך דיון סגור   של המבקשים והמתðגדים)  טיעוðיםבקשה (לרבות העם גמר הצגת ה .3.30

  על ידי חברי הועדה ותתקבל אחת מההחלטות הבאות: 

  . הבקשה במלואה או בחלקה או בתðאיםלאשר  .3.30.1

  תוך מתן ðימוקים.  –לסרב  .3.30.2

  יודפס וייחתם ע"י מהðדס המועצה ויו"ר הוועדה ויפורסםהועדה  חלטות הפרוטוקול   .3.31

, החלטות הוועדה .                         ימי עבודה 3בתוך  של אגף הðדסה באתר האיðטרðט 

אלקטרוðי  בדואר  למבקשים ולמתðגדיםלעורכי הבקשה , כולל גיליון דרישות יופצו 

 . ובמערכת המקווðת 

) יודפס וייחתם על ידי  6פרוטוקול הועדה המלא הכולל מהלך דיון  ( מסמך ישים   .3.32

חר משבעה ימים לפðי  ואר הועדה ויופץ לחברי הוועדה לא י מהðדס המועצה ויו"

ויועלה לאתר  המליאה  הישיבה הבאה. פרוטוקול זה יאושר בישיבה הבאה של  

  האיðטרðט של אגף ההðדסה לאחר אישורו. 

 . 3.27 –  3.25המשך הטיפול כמפורט בסעיפים  .3.33

 בקרה ומעקב על תהליך מתן היתרי בðיה: 

הועדה לתכðון ובðיה דו"ח שמטרתו לקבוע את משך הזמן  מðהלת   אחת לשðה תוציא  .3.34

 הממוצע שחלף ממועד פתיחת  הבקשה ועד לקבלת היתר בðיה, בשðה ðתוðה. 

 הדו"ח יכלול את הפרמטרים הבאים:  .3.35

 : בקשות להיתרפתיחת  .3.35.1

 מס' היתרי בðיה שהוצאו בשðה  .3.35.1.1

 שðפתחו/ðקלטו בשðה  בקשות להיתרמס'  .3.35.1.2

 שðפתחו וקבלו היתרי בðיה במהלך השðה  בקשות להיתרמס'  .3.35.1.3

 :בקשות סגירת  .3.35.2

חודשים,    3שðסגרו תוך חלוקה לחתכי הזמן הבאים:  בקשותמס'  .3.35.2.1

 חודשים ומעל שישה חודשים. 6

 ועד לקבלת היתר.  בקשהמשך ממוצע שðתי ממועד פתיחת  .3.35.3

 לפי חלוקה לחודשים.   בקשותפירוט קליטת  .3.35.4

 שהוצאו להם היתרים לפי חלוקה לחודשים.בקשות פירוט  .3.35.5

הדו"ח ישמש לבדיקה השוואתית משðה לשðה וישמש לתפעול הועדה מבחיðת כח אדם  .3.36

 או הכðסת שיפורים בðוהל העבודה. 

יערך דיון לגבי הערכת תפקוד   3.36אחת לשðה, לאחר הגשת הדו"ח כמפורט בסעיף  .3.37

 הועדה מבחיðה מקצועית, כמות כח האדם ותהליכי העבודה. 
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  אחריות ביצוע  .4

  הועדה.  מðהלת   .4.1

  מהðדס המועצה.  .4.2

 מחלקת גביה.  .4.3

  

  מסמכים ישימים  .5

 חוק התכðון והבðיה   – 1מסמך ישים   .5.1

     9/   69תוכðיות המתאר התקפות בשהם: גז / במ /   - 3מסמך ישים   - 2מסמך ישים   .5.2

   10/   69גז / במ /  

             111/  69שה / מק /     11/   69שה / מק /  

 עודכן בהתאם לרפורמה –מערכת מקווðת  – 3מסמך ישים   .5.3

 גיליון דרישות (מצוי בתוכðת רישוי)  – 4מסמך ישים   .5.4

 פרוטוקול רשות הרישוי  – 5מסמך ישים   .5.5

 פרוטוקול ועדת משðה  – 6מסמך ישים   .5.6

 פרוטוקול ועדת מליאה  – 7מסמך ישים   .5.7

  

  נספחים .6

  א.מ.ל .6.1

  

  תפוצה  .7

 מהðדס המועצה  .7.1

 הועדה מðהלת   .7.2

  מחלקת הגביה, אגף גזברות.  .7.3

 מחלקת ביðוי ותשתיות, אגף הðדסה.  .7.4

 

  , דניאלה גרינברגלאה קיסר כותב ההוראה :   הועדה  מנהלתותב ההוראה: כ

  יעקב ירקוני  דר'אתפקיד:   מהנדס המועצהמאשר ההוראה: 

  


